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Bienvenue  
Nous sommes heureux de vous accueillir au sein de l’organisme de formation de l’Institut Paoli-Calmettes. Ce livret 
d’accueil présente toutes les informations utiles pour faciliter le bon déroulement de votre formation. 

 

 

o Présentation de l’Institut de Formation en Cancérologie de Marseille 
 

De par sa mission spécifique, l’Institut Paoli-Calmettes est particulièrement désigné pour promouvoir 
l’enseignement et la formation continue en cancérologie.  
La lutte contre le cancer exige de revisiter, réinventer, faire évoluer continuellement nos connaissances et nos 
pratiques. Grâce aux découvertes technologiques et scientifiques importantes, notre connaissance de la maladie et 
de ses traitements devient plus précise, ce qui impose à tous les professionnels de santé d’adapter en permanence 
leurs compétences et leurs pratiques. 
 
L’enseignement et la formation sont des valeurs fortes de l’Institut qui se traduisent par une offre pluridisciplinaire 
à l’attention des professionnels libéraux comme hospitaliers.  
L’offre de formation de l’Institut de Formation en Cancérologie de Marseille (IFCM) est destinée à compléter et 
actualiser vos connaissances en cancérologie en proposant une approche transversale et multidisciplinaire de la 
prise en charge du cancer. 
Nos séminaires et formations sont animés par des professionnels, experts dans leurs domaines, issus du soin mais 
également de la recherche, désireux de transmettre leurs connaissances, leur expérience et leur vision au service 
du patient. 
 
Un seul mot d’ordre « Tous Compétents Contre le Cancer ! » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Présentation de l’IFCM 
 
Pr Norbert VEY 
Directeur Général 
 
Elodie MANZANERA 
Directrice du Département des Ressources Humaines  
 
Solange GAUTHERIE 
Adjointe DRH – Pôle Développement des Compétences & Talents & Recrutement 
 
Sandrine HENRY 
Coordinatrice de la Formation & de l’Enseignement  
 
Marie DEKYTSPOTTER 
Chargée de Formation 
 
Alix DUNAND 
Assistante de Formation 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

04 91 22 33 59 

IFCM@ipc.unicancer.fr 
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o Notre accompagnement 
 

L’institut de Formation en Cancérologie de Marseille est engagé dans une démarche d’amélioration continue de la 
qualité pour vous accueillir dans les meilleures conditions. 

 

Processus d’inscription 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Moyens techniques 
 
Nos formations se déroulent majoritairement au sein de l’Institut Paoli-Calmettes. Toutes nos salles sont équipées 
d’un ordinateur, d’un grand écran ou vidéoprojecteur et d’un paperboard. Nous disposons également du matériel 
nécessaire pour réaliser des votes interactifs. 
 
L’Institut dispose d’un auditorium pour la tenue des séminaires. Il peut accueillir jusqu’à 120 personnes et est équipé 
du matériel nécessaire au bon déroulement de ces évènements : ordinateur, vidéoprojecteur, micros, table de 
mixage, mobilier spécifique (fauteuils, table basse). 
Certains séminaires peuvent être déployés en dehors de l’Institut. Le lieu est alors mentionné sur le programme. 

 

Méthodes pédagogiques 
 
Les méthodes pédagogiques varient en fonction des formations et des objectifs pédagogiques. Elles sont détaillées 
dans le programme de la formation. 
 

Organisation d’une journée de formation 
 
Vous êtes accueilli(e) par notre équipe dans la salle de formation une quinzaine de minutes avant le début de la 
session. Les horaires à respecter sont ceux indiqués sur le programme qui vous a été transmis. 
En cas de retard, nous vous remercions de nous prévenir au 04 91 22 33 59. 
 
Une feuille d’émargement (par demi-journée) doit être signée en début de chaque session. 
 
 
 

ETAPE 1
•Confirmation de la demande d'inscription : par retour de mail

ETAPE 2

•Contratualisation de l'inscription : transmission de la convention de formation et des 
documents annexes (programme, CGV, réglement intérieur)

ETAPE 3

•Convocation : envoi de la convocation et des documents annexes (programme, livret 
d'accueil, plan d'accès, réglement intérieur, recueil des attentes et test de 
positionnement si une évaluation des connaissances est prévue en amont de la 
formation)

mailto:IFCM@ipc.unicancer.fr
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Restauration  
 
Il est proposé aux participants de prendre leur repas à la cafétéria de l’Institut. D’autres points de restauration sont 
accessibles sur le site de l’Institut Paoli-Calmettes. Les repas sont à la charge du stagiaire. 
 

Hébergement 
 
L’Institut ne propose pas d’hébergement. Vous pouvez nous contacter si vous avez besoin d’informations sur les 
hébergements à proximité. 

 

Dispositifs d’évaluation et modalités de sanction 
 
Les modalités d’évaluation des connaissances peuvent varier selon les formations. Un pré-test et un post-test sont 
systématiquement mis en place et peuvent être transmis par e-mail ou réalisés directement le jour de la formation. 
 
L’évaluation de la satisfaction est recueillie sur site à la fin de la formation. Ce questionnaire peut également être 
transmis par e-mail quelques jours après la formation s’il s’agit d’un séminaire ou s’il n’a pas été complété le jour de 
la formation. 
 
A l’issue de la formation et après règlement de l’action de formation, une attestation de participation vous sera 
délivrée. 
 

Accompagnement des personnes en situation de handicap 
 

Pour vous permettre de suivre votre formation dans les meilleures conditions, nous recueillons l’ensemble de vos 
besoins et vous proposons la mise en place de mesures compensatoires possibles. N’hésitez pas à nous contacter si 
vous avez besoin d’informations complémentaires : 04 91 22 33 59 

 

 

o Règlement général sur la protection des données 
 

L’Institut s’engage à protéger les données personnelles conformément au règlement général sur la protection des 
données (RGPD), entrée en vigueur le 25/05/2018 (règlement européen 2016-679 du 27 avril 2016) et aux 
dispositions de la loi n°2004-801 du 06 Août 2004 modifiant la loi n°78-17 du 06-01-1978 dite « loi informatique et 
libertés », relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés. Par donnée à caractère personnel nous entendons 
toute information qui permet de vous identifier soit directement soit indirectement.  
Pour toute question en lien avec la protection des donnée personnelles, vous pouvez vous adresser à notre DPO - 
Délégué à la Protection des Données : DPO@ipc.unicancer.fr 
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o Se rendre à l’Institut Paoli-Calmettes 
 

Notre adresse : 232, boulevard Sainte Marguerite –13009 Marseille 
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Le bâtiment et la salle dans lesquels se déroulera votre formation seront indiqués dans l’e-mail de convocation. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nous sommes impatients de vous accueillir ! 

 

Toute l’équipe de l’IFCM 

04 91 22 33 59 

IFCM@ipc.unicancer.fr 
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